                                                                                 Утверждаю:                                                                                          Директор МОБУСОШ № 15

С. Ковалевского

       «_____»___________2013 г.

План работы
 МОБУСОШ № 15 с. Ковалевского

 по подготовке и проведению единого государственного экзамена в  2013 - 2014 учебный год

Сентябрь 

	 Планируемые мероприятия
	ответственные
	сроки
	отметка о выполнении

	Заседания МО по результатам единого государственного экзамена  в 2012-2013 году 
	Зам. директора по УВР 

Шухова Т.Н.
руководители МО
	30.08
	

	Разработка и утверждение планов работы по подготовке и проведению ЕГЭ и ГИА – 9 учителями-предметниками
	Зам. директора по УВР 

Шухова Т.Н.
руководители МО
	До 30.09
	

	Изучение  федеральных и региональных нормативных и регламентирующих документов
	Зам. директора по УВР 

Шухова Т.Н.
руководители МО

классные руководители 9, 11 классов
	постоянно
	

	Сбор сведений о выпускниках 9, 11 классов.
	Классные руководители 9, 11 классов
	До 30.09
	

	Обновление сайта  школы в части доведения до сведения заинтересованных лиц распорядительных документов по организации ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Администратор сайта
	постоянно
	

	Приказ о назначении школьного администратора ЕГЭ
	Директор
	
	


Октябрь

	 Планируемые мероприятия
	ответственные
	сорки
	отметка о выполнении

	Проведение собраний с учащимися и родителями по ознакомлению с Положением о государственной итоговой аттестации выпускников общеобразовательных учреждений РФ, «Порядком проведения единого государственного экзамена», другими нормативными документами, регулирующими порядок проведения итоговой аттестации за курс основной общей школы и за курс средней  общей школы.
	Зам.директора по УВР 

Шухова Т.Н.
Кл. 

руководители
	14.10 по 19.10
	

	 Индивидуальные консультации учащихся 11 классов  по подготовке к итоговой аттестации
	Педагог-психолог, координатор ЕГЭ
	В течение года по мере необходимости
	

	 Работа с классным руководителем   11-х классов по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся».
	Зам. директора по УВР, педагог-психолог
	28.10 – 31.10
	

	Проверка тетрадей для дополнительных занятий у слабоуспевающих учащихся 11 классов
	Руководители МО, 
	28.10-31.10
	

	Выявление слабоуспевающих учащихся по результатам контрольных работ 
	Учителя предметники
	До 10.10
	

	Разработка и утверждение планов работы со слабоуспевающими учащимися
	Зам. директора по УВР 

Шухова Т.Н.
руководители МО

классные руководители 9,11 классов


	До  15.10
	

	Заполнение бланков ЕГЭ в части сведений о выпускнике для формирования региональной базы данных

	Зам. директора по УВР

Кл. руководитель
	До 23.10
	

	Изучение  федеральных и региональных нормативных и регламентирующих документов
	Зам. директора по УВР 

Шухова Т.Н.
руководители МО

классные руководитель 911 классов
	постоянно
	

	Оказание методической помощи учите6лям-предметникам в подготовке и проведению ЕГЭ
	Зам. директора по УВР

Руководители МО
	постоянно
	


Ноябрь

	Изучение учащимися 11 классов нормативных, инструктивных и методических материалов
по подготовке к ЕГЭ 
	Кл. руководители
	4.11-9.11
	

	Сбор информации о прогнозируемых результатах ЕГЭ 2014 года
	Зам директора по УВР

Учителя-предметники
	До 1.11
	

	 Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей в вестибюле и в библиотеке
	Зам. директора по УВР
	До 4.11
	

	Посещение уроков учителей математики и русского языка.

  Цель: работа со слабоуспевающими учащимися. 
	Директор школы, зам. директора по УВР
	18.11 – 30.11
	

	Контроль за проведением дополнительных занятий со слабо успевающими учащимися
	Зам. директора по УВР
	25.11  - 30.11
	

	Совещание при директоре по подготовке к ЕГЭ. Изучение  нормативных и методических материалов по ЕГЭ.
	Диреткор

Зам. директора по УВР 
	25.11
	

	Заполнение форм сбора информации о выпускниках для  ЕГЭ.


	Кл. руководители
	21.11-26.11.11
	

	Проведение краевых диагностических работ по математике
	Зам. директора по УВР

Учитель математики

Мамонова Т.В.
	28.11
	

	Выявление слабоуспевающих выпускников 11 класса по результатам КДР
	Зам. директора по УВР

Учителя-предметники
	4 неделя
	

	Оформление уголков «Как подготовиться к экзамену» (рекомендации учителей-  предметников)
	Учителя-предметники
	До 18.11
	

	Проведение открытых уроков: организация работы по подготовке к ЕГЭ в 10-11 классах
	Учителя-предметники
	29.11
	


Декабрь

	Анализ краевых диагностических  контрольных работ по предметам  в 11 классах
	Зам. директора по УВР 

Руководители МО
	До 25.12
	

	Предварительный выбор предметов учащимися 11 классов для сдачи ГЭ
	Зам. директора по УВР 

Классные руководители
	До 14.12
	

	Контроль за ведением диагностических карт на каждого слабоуспевающего ученика у учителей-предметников по предметам,  выбранными учащимися на итоговую аттестацию
	Администрация
	В течение месяца
	

	Проведение совещаний по вопросам нормативно-правового и методического обеспечения проведении государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов.
	администрация
	В течение месяца
	

	Контроль за проведением дополнительных занятий и консультаций с учащимися 11 класса
	администрация
	В течение месяца
	

	Контроль за работой классного руководителя, учителей-предметников с родителями слабоуспевающих учащихся.
	администрация
	3 неделя декабря
	

	Организация работы «горячей линии»
	Зам. директора по УВР
	С 1 декабря
	

	Участие в творческих конкурсах:

- на лучший буклет: «Пять золотых правил за 27 часов до ЕГЭ», «10 золотых правил подготовки к ЕГЭ», «Основные «нельзя» на ЕГЭ» и др.
	Классный руководитель, учителя-предметники, администрация
	В течение месяца
	

	Организация информационно-разъяснительной работы с выпускниками и родителями
	Администратор ЕГЭ
	В течение месяца
	


Январь

	 Планируемые мероприятия
	ответственные
	
	

	Посещение уроков.

  Цель: изучение состояния преподавания русского языка в  11 классах
	администрация
	В течение месяца
	

	 Сбор информации об экзаменах в форме    ЕГЭ,  уточнение базы данных на выпускников  11 класса.
	Классные руководители
	До 18.01
	

	 Анализ и корректировка плана работы со слабоуспевающими по ликвидации пробелов в знаниях учащихся.
	Администрация

Учителя-предметники
	До 20.01
	

	Организация посещений межшкольных консультаций в помощь выпускникам по подготовке к ЕГЭ на базе школ района.
	Зам. директора по УВР

Классный руководитель, учителя -предметники 
	постоянно
	

	Мониторинг успеваемости учащихся 11 классов по итогам диагностических  работ
	Зам. директора по УВР. Руководители МО
	До 31.-1
	

	Информирование выпускников о размещении перечня вступительных испытаний на направления подготовки (специальности) на сайтах ВУЗов и ССУЗов
	Зам. директора по УВР

Классный руководитель
	Январь-февраль
	

	Родительское собрание.
Цель: информирование родителей о подготовке учащихся к ЕГЭ и о результатах КДР.
	Администрация, классные руководители
	31.01
	

	Индивидуальная работа с родителями слабоуспевающих учащихся
	Администрация. Классные руководители, учителя-предметники, психолог
	постоянно
	


Февраль

	 Планируемые мероприятия
	ответственные
	Дата выполнения
	

	Посещение уроков биологии, физики, обществознания, истории в 11 классе 

Цель: выявление форм и качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, выносимым на итоговую аттестацию, осуществление дифференцированного подхода к обучению слабоуспевающих учащихся.


	Администрация

Руководители МО

Учителя-предметники
	В течение месяца
	

	Совещание при директоре (заместителя директора) о подготовке к итоговой аттестации:

 -изучение нормативных, инструктивных и методических материалов по ЕГЭ в 2014 году;
проведение заседаний МО по вопросам государственной итоговой аттестации выпускников. 
	Администрация
	До 28.02
	

	Проверка тетрадей для контрольных , практических и лабораторных работ в  11 классах: контроль уровня достоверности оценки при проверке письменных работ в 11 классах.
	Руководители МО
	В течение месяца
	

	Собрания с учащимися 11 классов:
-подготовка к ЕГЭ 
-изучение нормативных, инструктивных и методических документов, анализ краевых диагностических контрольных работ.
	Администрация

Кл. руководители

учителя предметники
	14.02
	

	Родительские собрания в 11 классах:
-подготовка к ЕГЭ и итоговой аттестации.
-ознакомление родителей с выбором предметов для сдачи ЕГЭ
	Администрация

Кл. руководители
	28.02.
	

	Проверка классных журналов  11 классов:

- своевременность заполнения предметных страниц;

- контроль за системой опроса и накопляемостью    оценок по предмету.
	Администрация


	3-я неделя февраля
	

	Составление и уточнение списков учащихся 11 классов с указанием выбранных предметов для сдачи экзаменов. 
	Зам.директора по УВР Шухова Т.Н.

	До 26.02
	

	Педагогический совет: утверждение выбора предметов учащимися 11-го класса для сдачи ЕГЭ
	Администрация
	28.02.
	

	Участие в конкурсе агитбригад «Сто дней до ЕГЭ»
	Зам. директора по ВР
	До 15.02
	


Март

	 Планируемые мероприятия
	ответственные
	Дата выполнения
	

	Проверка работы библиотеки

Цель: роль школьной библиотеки в организации подготовки к итоговой аттестации
	Зам.директора по УВР
	До 15.03
	

	Классно-обобщающий контроль в 11-ом классе
	Администрация

Кл. руководители
	10.03-15.03.
	

	Анализ выполнения практической части программ в соответствии с учебным  планом и графиком учебного процесса в 11-х классах.
	Администрация

Рук. МО
	26.03.12
	

	   Контроль за посещением дополнительных занятий слабо- успевающими учащимися 11 классов
	Социальный педагог
	В течение месяца
	


Апрель

	 Планируемые мероприятия
	ответственные
	дата
	

	Участие в районном пробном ЕГЭ по математике
	Зам. директора по УВР

Учитель математики
	
	

	Собрания с учащимися 11 класса
-подготовка к ЕГЭ.

-изучение нормативных, инструктивных и методических документов.
	Администрация

Кл. руководители
	25.04.
	

	Консультирование родителей по вопросам подготовки к ЕГЭ
	Администрация, классные руководителя

Учителя-предметники

психолог
	В течение месяца
	


Май

	Оформление личных дел выпускников, подготовка ведомостей для заполнения аттестатов.
	       Кл. руководители
	      30.05.
	

	 Совместное собрание учащихся и родителей по теме:     Организация и проведение ЕГЭ в 2014 г.
	Кл. руководители
	       22.05.
	


Июнь

	Проведение итоговой аттестации выпускников 11 классов. Подготовка и оформление документов для награждения учащихся золотой и серебряной медалью.
	Администрация
	В течение месяца
	

	Заполнение  аттестатов, оформление книг выдачи аттестатов, личных дел, регистрационных журналов. Выдача аттестатов, свидетельств о результатах Е Г Э.
	Администрация
	По приказу
	

	Организация дежурства представителей родительских комитетов на выпускных вечерах Проведение выпускных вечеров.
	Администрация
	По приказу
	

	 Подготовка и сдача отчета по использованию бланков строгой отчетности.
	Администрация
	Последняя неделя месяца
	

	         Проведение педагогического совета.

•О результатах контроля за проведением итоговой  аттестации выпускников 11(12) классов, ЕГЭ.

•О завершении итоговой аттестации за курс средней  общей школы, о выдаче выпускникам документов об образовании.
•О награждении выпускников школы похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов».
	Администрация
	
	

	Составление справки об итоговой аттестации выпускников 11 класса
	
	
	


.         
